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Anno Scolastico 2021-2022 

 

PIANO ANNUALE  
DELLE ATTIVITÀ FUNZIONALI ALL’INSEGNAMENTO 

CCNL 2017 e ss.mm.ii. 
 

 

 (Approvato nel Collegio dei Docenti del 10 / 09 / 2021) 
 

 

MESE GIORNO GRADO SEDE ORARIO RIUNIONE 

Art.  29   
comma  3 

 let. .A 
n.  ore 

Art.  29  
comma  3 

 let. .B 
n.  ore 

ORDINE DEL GIORNO 

S
e
tt

e
m

b
re

 

Mer.1 

Primaria 
Primaria 
C.Pieve  

9.00-10.30 
Commissione orario 

(solo fiduciarie) 
  Organizzazione orario 

Secondaria  Secondaria   9.00-10.30 Commissione orario   Organizzazione orario 

Tutti  Secondaria  10.30-12.30 Staff allargato   Organizzazione A.S. 2021/2022 

Tutti  Secondaria  15.00-18.00 Formazione 3D   Corso di formazione  

Gio. 2 Tutti 
Piattaforma  

G-Suite 
10.30 Collegio Docenti  2  Come da convocazione 

Ven. 3 

Infanzia     Secondaria  9.00-10.00 Collegio di sezione  1  Come da convocazione  

Infanzia  Secondaria 10.00-11.00 Dipartimenti  1  Organizzazione  

Secondaria  Secondaria 10.30-11.30 Collegio di sezione  1  Come da convocazione  

Secondaria  Secondaria  11.30-12.30 Programmazione  1  Sistemazione classi e segnaletica  

Primaria Secondaria 11.30-12.30 Collegio di sezione  1  Come da convocazione  

Sab. 4 Infanzia  
Spazi esterni 

alle scuole 
10.00-11.00 

Assemblea dei genitori 
 degli alunni neo iscritti 

 1 Organizzazione scolastica 

Lun. 6 

Infanzia  C.Pieve 9.30-10.30 Programmazione  1  Organizzazione plessi, orari, … 

Primaria 
C.Pieve 

Po’Bandino  
C.Pieve 9.30-10.30 Programmazione  1  Organizzazione plessi, orari, … 

Tutti  
Secondaria 

C.Pieve 
10.30-12.30 Gruppi di lavoro  2  

Gruppi di lavoro: 
- Curricolo Educazione Civica 
- Bullismo  
- Dipartimenti orizzontali 
- Sostegno 
- Musicale  

Primaria 
Moiano   

C.Pieve 12.30-13.30 Programmazione  1  - Organizzazione plessi, orari, … 

Mar. 7 

Infanzia  C.Pieve 9.30-10.30 Programmazione  1  - Organizzazione plessi, orari, … 

Primaria 
C.Pieve 

Po’Bandino  
C.Pieve 9.30-10.30 Programmazione  1  Organizzazione plessi, orari, … 

Tutti  
Secondaria 

C.Pieve 
10.30-12.30 Gruppi di lavoro  2  

Gruppi di lavoro: 
- Curricolo Educazione Civica 
- Bullismo  
- Dipartimenti orizzontali 
- Sostegno 
- Musicale  

Primaria 
Moiano   

C.Pieve 12.30-13.30 Programmazione  1  Organizzazione plessi, orari, … 
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Mer. 8 

Infanzia  Propria  9.00-12.00 Programmazione  3  Organizzazione plessi, orari, segnaletica 

Primaria 
C.Pieve 

Po’Bandino  
Propria  9.00-12.00 Programmazione  3  Organizzazione plessi, orari, segnaletica 

Secondaria   Propria   10.30-12.30 Programmazione   2  Organizzazione plessi, orari, segnaletica 

Primaria 
Moiano   

Propria  10.30-13.30 Programmazione  3  Organizzazione plessi, orari, segnaletica 

Gio. 9 

Infanzia  Propria  9.00-12.00 Programmazione  3  Organizzazione plessi, orari, segnaletica 

Primaria 
C.Pieve 

Po’Bandino  
Propria  9.00-12.00 Programmazione  3  Organizzazione plessi, orari, segnaletica 

Secondaria   Propria   10.30-12.30 Programmazione   2  Organizzazione plessi, orari, segnaletica 

Primaria 
Moiano   

Propria  10.30-13.30 Programmazione  3  Organizzazione plessi, orari, segnaletica 

Tutti  Secondaria  15.00-18.00 Formazione 3D   Corso di formazione  

Ven. 10 
Tutti 

Sala 
Sant’Agostino 10.30-12.30 Collegio Docenti  2  Come da convocazione 

Tutti  Secondaria  15.00-18.00 Formazione 3D   Corso di formazione  

Mer. 22 Primaria  
Piattaforma  

G-Suite 
16.15-18.15 

Assemblea dei genitori 
alunni classi prime 

 2 Organizzazione scolastica 

O
tt

o
b

re
 

Mer. 6 Infanzia  Propria  16.00-18.00 Consiglio di sezione  2 Programmazione educativa e didattica 

Lun. 11 Tutti  Secondaria  14.30-16.30 Dipartimenti sostegno 2  Programmazione attività annuale 

Mar. 19 

Secondaria   
Piattaforma  

G-Suite 
15.45-18.45 

Consigli di classe  
+ GLO 

Classi prime A-B-C 
 3 

- Programmazione educativa e didattica 
- Analisi situazione di partenza della classe e 

degli alunni  
- Analisi dei BES presenti nelle classi 
- Attività e progetti, visite guidate e viaggi di 

istruzione 
- Ratifica orario settimanale insegnante di 

sostegno (se presente) 
- GLO nelle classi interessate: predisposizione 

PEI 

Gio. 21 
Consigli di classe  

+ GLO 
Classi seconde A-B-C 

 3 

Ven. 22 
Consigli di classe  

+ GLO 
Classi terze A-B-C 

 3 

Gio. 28 Secondaria  Secondaria 

15.00-17.00 Dipartimenti or. 2  
Programmazione attività  

16.45-18.45 
Dipartimenti 

Strumento musicale 
2  

Mer. 27 

Infanzia  

Online 

16.30-17.30 Assemblea dei genitori  1 

Elezioni per il rinnovo degli organi collegiali Primaria  15.00-16.00 Assemblea dei genitori  1 

Secondaria  16.00-17.00 Assemblea dei genitori  1 

Mer. 27 Infanzia  Online  17.30-19.30 GLO  2 
GLO nelle sezioni interessate: 

predisposizione PEI 

 Tutti 
Piattaforma  

G-Suite 
16.30 Collegio Docenti  2  Come da convocazione 

N
o

ve
m

b
re

 

Dall’8 al 13 Secondaria  
Piattaforma  

G-Suite 
Come da 
calendario 

Colloquio individuale in 
orario antimeridiano 

  
Informazione su percorsi e livelli di 
apprendimento 

Mer. 10 Infanzia  Online   16.30-18.30 
Consiglio di 

Intersezione con i 
genitori eletti 

 2 
- Insediamento 
- Presentazione programmazione educativa e 

didattica 
- Progetti e laboratori 
- Uscite didattiche e viaggi d’istruzione Mer. 10 Primaria  Online   17.00-19.00 

Consiglio di Interclasse 
con i genitori eletti 

 2 

Mer. 17 Infanzia  Propria  16.00-18.00 Consiglio di sezione  2 Programmazione educativa e didattica 

Lun. 22 

Secondaria  
Piattaforma  

G-Suite 
15.45-18.45 

Consigli di classe con i 
genitori eletti  

Classi prime C-A-B 
 3 - Analisi situazione classe ed alunni 

- Consiglio orientativo (classi III) 
- Ratifica delle programmazioni  
- Piano uscite: viaggi d’istruzione, visite guidate 

e campi scuola 
- Insediamento genitori eletti 
- Ratifica dei PDP (se presenti alunni con 

BES) 

Mar. 23 
Consigli di classe con i 

genitori eletti 
Classi seconde C-A-B 

 3 

Gio. 25 
Consigli di classe con i 

genitori eletti  
Classi terze C-B-A 

 3 

Mer. 24 Primaria  Online   17.15-19.15 Colloquio con i genitori 2  Colloqui con i genitori 
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Mer. 1 

Secondaria 
Indirizzo musicale 

Piattaforma  
G-Suite 

10.30-12.30 Colloquio con i genitori 2 
 Colloqui con i genitori   

Secondaria 
Piattaforma  

G-Suite 
15.30-18.30 Colloquio con i genitori 3 

Mer. 1 Infanzia  Propria  16.00-18.00 Consiglio di sezione  2 Programmazione educativa e didattica 

Mer. 1 Primaria  Propria  16.15-18.15 
Consiglio di Interclasse 

tecnico 
 2 Verifica e valutazione attività didattica 

Mer. 15 Infanzia  Propria  16.00-18.00 Consiglio di sezione  2 Programmazione educativa e didattica 

G
e
n

n
a
io

 

Dal 24 al 29 Secondaria  
Piattaforma  

G-Suite 
Come da 
calendario 

Colloquio individuale in 
orario antimeridiano 

  
Informazione su percorsi e livelli di 
apprendimento 

Mer. 12 Infanzia  Propria 16.00-18.00 Consiglio di sezione  2 Programmazione educativa e didattica 

Mer. 19 Infanzia  Online   16.30-18.30 
Consiglio di 

Intersezione con i 
genitori eletti 

 2 Verifica e valutazione attività didattiche  

Lun. 24 

Secondaria  
Piattaforma  

G-Suite    
15.45-18.45 

Consigli di classe  
Classi prime B-A-C  

 3 

- Analisi situazione classe ed alunni 
- Griglie di valutazione Mar. 25 

Consigli di classe  
Classi seconde B-A-C 

 3 

Gio. 27 
Consigli di classe  

Classi terze B-A-C 
 3 

 Tutti 
Piattaforma  

G-Suite 
16.30 Collegio Docenti  2  Come da convocazione 

F
e
b

b
ra

io
 

Dal 14 al 19 Secondaria  
Piattaforma  

G-Suite 
Come da 
calendario 

Colloquio individuale in 
orario antimeridiano 

  
Informazione su percorsi e livelli di 
apprendimento 

Gio. 3 

Secondaria   Secondaria  14.30-17.30 

Scrutini  
Classi prime C-A-B 

  

1 ora per classe Ven. 4 
Scrutini  

Classi seconde C-A-B 
  

Sab. 5 
Scrutini  

Classi terze C-A-B 
  

Mar. 8 
Primaria 
C.Pieve 

Primaria 

C.Pieve 
14.15-18.45 Scrutini    30’ per classe 

Mer. 9 
Primaria  
Moiano 

Primaria 

C.Pieve 
14.30-17.00 Scrutini    30’ per classe 

Mer. 9 
Primaria  

Po’ Bandino 

Primaria 

C.Pieve 
17.00-19.30 Scrutini    30’ per classe 

Mer. 2 Infanzia  
Infanzia  

C.Pieve 
16.30-18.30 

Consigli di sezione 
riuniti 

 2 
- Valutazione primo quadrimestre 
- Dipartimenti in orizzontale 

Mer. 9 Infanzia  Online 16.30-19.30 Colloqui   3  Colloqui primo quadrimestre 

Mer. 16 Primaria  Online  16.15-19.15 Colloqui   3  Colloqui primo quadrimestre 

M
a
rz

o
 

Dal 14 al 19 Secondaria  
Piattaforma  

G-Suite 
Come da 
calendario 

Colloquio individuale in 
orario antimeridiano 

  
Informazione su percorsi e livelli di 
apprendimento 

Lun. 7 Secondaria  Secondaria  16.45-17.45 
Dipartimenti  

Strumento musicale 
1  Programmazione attività  

Mer. 9 Infanzia   Propria  16.00-18.00 Consigli di sezione  2 Verifica e valutazione attività didattica 

Mer. 9 Primaria  Online  17.00-19.00 
Consiglio di Interclasse 

con i genitori eletti 
 2 Verifica e valutazione attività didattica 

Mer. 23 Infanzia  Propria 16.00-18.00 Consiglio di sezione  2 Programmazione educativa e didattica 

Lun. 28 

Secondaria   
Piattaforma  

G-Suite    
15.45-18.45 

Consigli di classe con i 
genitori eletti 

Classi terze B-A-C 
 3 

- Analisi situazione classe e alunni 
- Verifica programmazione 
- Verifica intermedia PEI  
- Adozione libri di testo 
- Comunicazioni alle famiglie 

Mar. 29 
Consigli di classe con i 

genitori eletti 
Classi prime B-A-C 

 3 

Mer. 30 
Consigli di classe con i 

genitori eletti 
Classi seconde B-A-C 

 3 
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Mer. 6 Primaria  Online   17.15-19.15 Colloquio con i genitori 2  Colloquio con i genitori 

Mer. 6 Infanzia  Online   16.30-18.30 
Consiglio di 

Intersezione con i 
genitori eletti 

 2 Verifica e valutazione attività educativa 

Lun. 4 Secondaria  Secondaria  15.00-16.00 Dipartimenti or. 1  
- Predisposizione prove di verifica 

quadrimestrali  
- Monitoraggio attività didattica  

Ven. 8 

Secondaria 

Indirizzo musicale 
Piattaforma  

G-Suite 
10.30-12.30 Colloquio con i genitori 2  Colloqui con i genitori 

Secondaria 
Piattaforma  

G-Suite 
15.30-18.30 Colloquio con i genitori 3  Colloqui con i genitori  

M
a
g

g
io

 

Dal 2 al 7 Secondaria  
Piattaforma  

G-Suite 
Come da 

calendario 
Colloquio individuale in 

orario antimeridiano 
  

Informazione su percorsi e livelli di 
apprendimento 

Lun. 2 Tutti  Secondaria  14.30-16.30 Dipartimenti sostegno 2  
- Predisposizione progetti di supporto 

scolastico 
- Adempimenti di fine anno 

Mer. 11 Infanzia Propria  16.00-18.00 Consiglio di Sezione  2 Progettazione  

Mer. 11 Primaria  Online 17.00 – 19.00 
 Consiglio Interclasse 
 con i genitori eletti  

 2 
- Proposte adozione libri di testo 
- Verifica attività didattiche 

Mar. 10 

Secondaria   
Piattaforma  

G-Suite 
15.45-18.45 

Consigli di classe 
+ GLO 

Classi prime A-B-C 
 3 

- Analisi situazione classe e alunni 
- Preparazione degli esami finali 
- Criteri di valutazione per gli scrutini finali 
- Valutazione programmazione 
- GLO nelle classi interessate: 

- Verifica PEI  
- Richiesta ore di sostegno A.S. 22/23 

Mer. 11 
Consigli di classe 

+ GLO 
Classi seconde A-B-C 

 3 

Gio. 12 
Consigli di classe 

+ GLO 
Classi terze A-B-C 

 3 

Mer. 25 Infanzia  Online   16.30-18.30 
Consiglio di Sezione 

+ GLO 
 2 

- Verifica e valutazione delle attività didattiche 
-  GLO nelle sezioni interessate: 

- Verifica PEI  
- Richiesta ore di sostegno A.S. 22/23 

 Tutti 
Piattaforma  

G-Suite 
16.30 Collegio Docenti  2  Come da convocazione 

G
iu

g
n

o
 

Mer. 8 Infanzia  Online   16.30-18.30 
Consigli di sezione 

riuniti  
 2 

- Valutazione finale 
- Dipartimenti orizzontali 

Gio. 9 Secondaria  Secondaria 14.30-17.30 
Scrutini finali 
III C – A – B  

  1 ora per classe 

Ven. 10 Secondaria  Secondaria 

8.30-11.30 
Scrutini finali 
II C – A – B 

  1 ora per classe 

14.30-17.30 
Scrutini finali 
I C – A – B 

  1 ora per classe 

 
Mar .14 

  

Primaria  
Po’ Bandino Primaria 

C.Pieve 

8.00-10.30 Scrutini   30’ per classe 

Primaria  
Moiano 

10.30-13.00 Scrutini    30’ per classe 

Mer. 15 
Primaria  
C.Pieve 

Primaria 

C.Pieve 8.30-13.00 Scrutini    30’ per classe 

Sab. 11 Secondaria  Secondaria 10.30 
Riunione preliminare 

esami 
   

 Tutti 
Piattaforma  

G-Suite 
16.30 Collegio Docenti 2  Come da convocazione 

 

 

Le date stabilite costituiscono regolare convocazione degli incontri. 

Altri incontri collegiali potrebbero essere convocati qualora se ne verificassero le condizioni. 

Il calendario potrà subire cambiamenti per sopravvenute necessità. 

 

Collegio dei Docenti: sono previsti n. 6 collegi ordinari, ciascuno della durata di due ore.  

Le date ed i relativi ordini del giorno saranno comunicati almeno cinque giorni prima della convocazione. 
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I Docenti con più sedi e/o sezioni avranno cura di privilegiare i Consigli nei quali è presente la componente 

Genitori.  

Gli stessi sono tenuti a produrre entro il 15 ottobre 2021  il piano individuale di partecipazione.  

 

Per quanto riguarda la scuola secondaria le classi vengono esaminate in successione. Gli argomenti destinati 

ad essere illustrati ai genitori sono evidenziati e devono essere riportati integralmente, all’ordine del giorno, 

nella comunicazione ai genitori rappresentanti di classe. 

 

Tutte le attività e gli ordini del giorno sono indicati in linea di massima e, se necessario, precisati o variati con 

apposite note.  

 

Gli incontri si potranno tenere sia in presenza, sia in modalità online attraverso la piattaforma G-Suite in base 

all’evoluzione dell’epidemia, della normativa e della numerosità dei partecipanti. 

 
 

Il Dirigente Scolastico 
Prof.ssa Caterina Marcucci 

 
 
 
 


